Comune di Terzigno

Concorso pubblico per reclutamento di personale
di bassa qualifica ai sensi della legge n. 56 del
1987 di cui all’Avviso del 13 dicembre 2021.

AVVISO

In data 13 dicembre 2022 si e insediata la commissione giudicatrice del concorso su

indicatola quale, a norma di regolamento, ha assunto le seguenti determinazioni.

1. Tipologia e modalita delle prove e relativo calendario.

Le prove d’esame consisteranno in una prova di tipo teorico-pratico che si svolgera
attraverso la somministrazione di quiz a risposta chiusa, ed una prova pratica intesa ad
accertare le abilita informatiche.

La prova teorico-pratico vertera sulle seguenti materie:

ordinamento degli enti locali.

La prova pratica vertera sulle seguenti materie:

verifica delle capacita di redazione di atti di tipo semplice e ripetitivo utilizzando software
di grafica, fogli elettronici e sistemi di videoscrittura; utilizzo e gestione delle banche
dati; gestione della posta elettronica (arrivo e in partenza); gestione degli archivi e

schedari.

a) Prove

le prove si svolgeranno il 17 gennaio 2023, la prima con inizio alle ore 09.30 ¢ la
seconda in prosieguo, con inizio a seguire dalla conclusione della verifica del
superamento della prova teorico-pratica;

la prima prova consistera nella soluzione di 30 quiz a risposta chiusa mentre la seconda
consistera nella verifica circa la capacita di redazione di atti di tipo semplice e ripetitivo
utilizzando software di grafica, fogli elettronici e sistemi di videoscrittura; utilizzo e
gestione delle banche dati; gestione della posta elettronica (arrivo e in partenza);
gestione degli archivi e schedari e sara effettuata con ’utilizzo di un computer;

la prima prova dovra concludersi nel tempo massimo di 60 minuti;



la seconda prova avra una durata massima di 30 minuti.

. le prove si svolgeranno presso la Sala Consiliare del Comune di Terzigno, sita alla
via Gionti n. 16 in Terzigno (NA), individuata come area concorsuale e sede d’esame.

Relativamente agli altri adempimenti di sua competenza, la commissione stabilisce che la
valutazione della prova teorico-pratica sara effettuata il 17 gennaio 2023, al termine
della conclusione della prova, con inizio presuntivo alle ore 10.45, nell’ufficio del
segretario della commissione, mentre la verifica finale di superamento della seconda prova e

I’accertamento di idoneita sara elaborata subito dopo la prova pratica.

2. Modalita e criteri di valutazione delle prove.
La valutazione delle prove sara espressa in 30%"™.
Il sistema sara applicato come segue:

a) il punteggio della prima prova, in quanto consistente nella soluzione di 30 quiz a
risposta chiusa, sara dato dal numero di quiz che hanno ricevuto risposta
corretta;

b) il punteggio della seconda prova sara dato dalla somma della media dei voti attribuiti
da ciascun commissario su ogni elemento di valutazione;

¢) il punteggio finale delle prove sara poi espresso con un’unica valutazione che sara
data dalla media dei voti ottenuti nelle due prove ed esprimera esclusivamente
I’idoneita del lavoratore: idoneo, per i concorrenti che hanno ottenuto un voto medio
superiore a 21/30%™ | non idoneo per i concorrenti che hanno ottenuto un voto medio
superiore a 21/30%™ | senza valutazione emulativa e senza formazione di alcuna

graduatoria.

Resta fermo che il superamento della singola prova é subordinato al conseguimento di un
punteggio non inferiore a 21 su 30, mancando il quale resta preclusa 1’ammissione alla
prova teorica ovvero il conseguimento dell’idoneita.

La valutazione della seconda prova avverra tenendo conto dei seguenti elementi fissi di
valutazione, con un punteggio attribuito per ogni elemento fino a 6:

1. capacita di uso di apparecchiature e/o macchine di tipo complesso;

2. capacita organizzativa del proprio lavoro anche in connessione di quello di altri
soggetti facenti parte o non della stessa unita organizzativa;

3. preparazione professionale specifica;

4. grado di autonomia nella esecuzione del proprio lavoro nell’ambito di istruzioni di
carattere generale;

5. grado di responsabilita nella corretta esecuzione del proprio lavoro.

Ciascun commissario esprimera il suo giudizio, sulla seconda prova attraverso

I’attribuzione di un voto, per ogni elemento di valutazione indicato, con la



relativa corrispondenza cosi definita:

voto Giudizio

6 | prova ottimale, effettuazione della prova ampiamente esaustiva
e puntuale nello svolgimento

4 prova sufficiente, effettuazione della prova corretta e
soddisfacente nello svolgimento

1 prova errata e/o inconferente, effettuazione della prova non
corretta e non soddisfacente nello svolgimento.

Il punteggio, per ogni domanda, tenendo conto degli elementi fissi di valutazione, sara
dato dalla media dei voti ottenuti, con punteggio dato dalla somma del voto (medio) per ogni

domanda.

3. Adempimenti della commissione durante le prove.
a) Prova teorico-pratica

Prima dell’espletamento della prova teorico-pratico, la commissione predisporra tre
questionari, contenenti ognuno 30 quiz, di pari difficolta. Quello da utilizzare per la
prova sara estratto da uno dei candidati immediatamente prima d’espletamento della
prova. | questionari, appena formulati, sono chiusi in altrettante buste sui cui lembi di
chiusura viene apposto il timbro del Comune e la firma di tutti i componenti della
commissione. All’ora stabilita per la prova, una volta ultimato [’accertamento
dell’identita personale dei candidati presenti, li fa collocare in modo che non possano
comunicare fra loro. Indi fa constatare I’integrita della chiusura delle buste contenenti il
questionario, ovvero della singola busta, e, nel primo caso, invita uno dei candidati ad
estrarne una. Dopo D’estrazione del questionario sul quale si svolgera la prova, il
presidente apre le altre buste e da lettura delle tracce in esse contenute.

Durante la prova non & permesso ai concorrenti di comunicare con altri, interni o esterni
alla sede d’esame, verbalmente, per iscritto o con 1’uso di apparecchiature, salvo che
con i membri della commissione o con gli incaricati della vigilanza.

| quiz, a pena di nullita della prova, debbono essere redatti esclusivamente sulla carta
consegnata dalla commissione prima che la prova abbia inizio, recante il timbro del
Comune e la firma di almeno due dei componenti della commissione.

| candidati non possono portare né utilizzare carta diversa da quella loro fornita dalla
commissione, né manoscritti o pubblicazioni che non siano previamente dalla stessa
autorizzati. Durante le prove non sara ammessa la consultazione di testi, di qualsiasi
tipo.

Il concorrente che contravviene alle disposizioni di cui ai commi precedenti o che viene
sorpreso a copiare, in tutto o in parte, lo svolgimento dell’elaborato, ¢ escluso dal

concorso. La relativa decisione € adottata dai commissari presenti ed & immediatamente



verbalizzata. Il candidato escluso non puo allontanarsi dall’aula prima che sia trascorso
almeno 1/3 del tempo assegnato.

Nel caso in cui risulti che uno o piu candidati abbiano copiato, in tutto o in parte,
I’esclusione ¢ disposta nei confronti di tutti i candidati coinvolti.

Prima della prova teorico-pratica al candidato vengono consegnate: un cartoncino
bianco sul quale riportare i suoi dati identificativi, una busta piccola nella quale inserire
il cartoncino, una busta grande nella quale inserire la busta piccola e, al termine della
prova, il foglio contenente quiz e risposte. In tal modo ¢ garantito 1’anonimato del
candidato durante la valutazione del suo elaborato.

Il candidato, dopo aver svolto i quiz, senza apporvi segni attraverso i quali possa
favorire la sua identificazione: a) scrive i propri dati identificativi sul cartoncino e lo
inserisce nella busta piccola; b) chiude la busta piccola; c) inserisce la busta piccola e
I’elaborato nella busta grande; d) consegna il tutto alla commissione. Sui lembi di
chiusura viene apposto il timbro del Comune e la firma di almeno due componenti della
commissione.

Il penultimo candidato non pud allontanarsi dall’aula, dopo aver consegnato il suo
elaborato, se non dopo che anche I'ultimo candidato abbia consegnato il suo. Entrambi
potranno allontanarsi solo dopo aver assistito alla chiusura in un unico plico di tutte le

buste contenenti gli elaborati.
b) Prova pratica

Prima dell’espletamento della prova teorica saranno predisposti tanti gruppi di domande
da 5 quanti sono i candidati ammessi alla prova, di pari difficolta. All’ora stabilita per la
prova, una volta ultimato 1’accertamento dell’identita personale dei candidati presenti fa
constatare I’integrita della chiusura delle buste contenenti 1 gruppi di domande, ovvero
della singola busta, e, nel primo caso, invita uno dei candidati ad estrarne una ed i

concorrenti sosterranno la prova secondo 1’ordine di estrazione.

4. Adempimenti dei concorrenti prima e durante le prove.

Ad ognuna delle prove cui siano stati ammessi, i concorrenti dovranno presentarsi nel
luogo, data ed ora stabiliti, muniti di un documento di riconoscimento in corso di
validita, pena I’esclusione.

In ogni caso saranno ammessi all’area concorsuale i soli concorrenti che si saranno
attenuti alle prescrizioni dell’apposito piano operativo formalizzato dal Comune, con
proprio atto, per il contenimento della diffusione dell’epidemia in atto.

Alle prove i concorrenti dovranno inoltre presentarsi senza bagagli e senza
apparecchiature idonee alla trasmissione di dati e immagini o, comunque, alla

comunicazione da e verso 1’esterno, pena I’allontanamento dall’aula e 1’annullamento



della prova. Durante le prove i concorrenti dovranno utilizzare esclusivamente il
materiale ad essi dato dalla commissione.

Il presente avviso sara pubblicato all’albo pretorio e inviato per lettera raccomandata 0

con consegna tramite messo, ai concorrenti.
L’assenza, quale che ne sia la motivazione, sara considerata rinuncia.
5. Formazione della graduatoria.
La commissione completera le operazioni con la formazione dell’elenco degli idonei e dei

non idonei, con la graduatoria finale che sara quella, degli idonei, comunicata dal CPI di
Ottaviano, con le riserve di legge ivi previste.

Terzigno, 19 dicembre 2022

Il segretario della commissione
Dr. Luiai Annunziata
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